Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 9/25/26
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Stachlewie

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty
170.000 ztotych netto w Szkole Podstawowej im. Tadeusza KoSciuszki w Stachlewie

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

§2

)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych
o warto$ci mniejszej niz kwota 170.000 zlotych netto;

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustaweg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.);

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Podstawowa im. Tadeusza KosSciuszki

w Stachlewie;

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowe;j

im. Tadeusza KosSciuszki w Stachlewie;

pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktoremu powierzono
obowiazki zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu ustawy Pzp;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ushugi w rozumieniu ustawy Pzp;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp;
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowg¢ w sprawie zamoOwienia
publicznego;

10) warto$ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towarow i uslug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz kwota
170 000 ztotych netto.
Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1)
2)

zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci;
racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych nakladow.

ZamoOwienia wspolfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych
udzielane sa z zachowaniem wytycznych wynikajacych z odrgbnych przepisow prawnych i
dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zaméowien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy Zamawiajacego w sposob
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg Kierownik Zamawiajacego oraz inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci przy udzielaniu zamowienia.



§3

L.

§4

§5

Procedury udzielania zaméwien okreslone w Regulaminie obejmuja:

1) zamodwienia o wartosci do 80 000 zt netto wiacznie;

2) zamodwienia o warto$ci powyzej 80 000 zt a ponizej 170 000 zt netto.

Regulaminu nie stosuje si¢:

1) zamoéwien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwiazanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania zamowienia
w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej,

2) zamoéwien dotyczacych usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych, zakupu paliwa,
materialow eksploatacyjnych do samochodow, produktow spozywczych jesli catkowita wartos$¢
w skali roku nie przekracza 170 000 zlotych netto.

Ustalenie szacunkowe] wartosci zamowienia nastepuje wedlug zasad okreslonych przepisami

ustawy Pzp.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towarow i ustug.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w szczego6lnos$ci w postaci
notatki z rozeznania rynku, o ktorej mowa w § 4 ust. 5 Regulaminu lub w postaci notatki stuzbowe;j.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto§ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Pzp.

Zamowienia publiczne o wartosci do 80 000 zt netto wlacznie sa dokonywane bez dodatkowych
procedur, zgodnie z wiedzg i do§wiadczeniem pracownika, zapewniajac realizacje zasady z § 2 ust.
2.

. Zamodwienia publiczne o wartosci powyzej 80 000 zt netto i nizszej niz kwota 170 000 zt netto

wlacznie udzielane sa po przeprowadzeniu rozeznania rynku.
Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub drogg elektroniczna.
Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sg w szczegdlnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej dwoch potencjalnych Wykonawcoéw wraz z
odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych Wykonawcow;

2) zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego wraz z ofertami
potencjalnych Wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcéw przedstawiajacych oferty lub
informacje handlowe (opatrzone data dokonania wydruku);

4) oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcoéw z wlasnej
inicjatywy obejmujace analogiczny przedmiot zamowienia z okresu poprzedzajacego moment
rozeznania rynku.

Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 5 ust. 3 pkt 112 Regulaminu
bedzie spelniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedng odpowiedz cenowg lub jedng wazna
oferte od potencjalnego Wykonawcy.

Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, zawierajacg co najmnie;:

1) wskazanie przedmiotu zamowienia;

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku;

3) zestawienie cen;

4) szacunkowg warto$¢ zamowienia w zlotych;

5) podpis osoby sporzadzajacej notatke;

6) wskazanie wybranego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem — jezeli dotyczy;
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11.

7) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego — jezeli dotyczy.

Wzor notatki z rozeznania rynku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami.
Pracownik merytoryczny sporzadza umowe lub zlecenie w formie pisemne;.
Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

. Dokumentacja z rozeznania rynku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika

merytorycznego.
Kopig notatki z rozeznania rynku nalezy dotaczy¢ do umowy lub zlecenia.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 170 000 zlotych netto

NOTATKA

z przeprowadzonego rozeznania rynku

1. Przedmiot zamdwienia:

2. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku*:

1) Zapytanie cenowe skierowano do:

2) Zapytanie cenowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego:............eveenen.

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcoéw przedstawiajacych oferty lub
informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow
z wlasnej inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot zamowienia z okresu poprzedzajacego

moment rozeznania rynku.

3. Informacje dotyczace cen uzyskano od:

Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Inne kryteria**

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa warto$§¢ zaméwienia wynosi:

(Srednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 3 bez podatku od towarow i ustug)
5. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu: ...............ccoceoiniiiniinninnicne.

6. Rozeznanie rynku przeprowadzil/a: .........................

StaChlew, ANIA .....cooviiiiis et

podpis osoby sporzadzajacej notatke



Wybér Wykonawcy**

1. Zaméwienia udziela sie:

1) Nazwa i adres wybranego Wykonawcy:

3) CONA DIULLO: .oovviiiiieeieeiieeieiteste et eteste st e e te st e ssbessaesseesseesseesseessaessaesseesseesseesseessnensanns

2. Uzasadnienie wyboru:

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamodwienie:

Stachlew, ANIA ... e

podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam do realizacji / nie zatwierdzam

Stachlew, dnia ................

podpis Kierownika Zamawiajacego

*wskazac wlasciwe

**jesli dotyczy



